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Program Obstugi Wypozyczalni "ARENDA™
dokumentacja uzytkownika.

Opis programu:

Program jest narzedziem wspomagajacym prowadzenie wypozyczalni.

Pomaga ewidencjonowac, utrzymywac i zarzgdzac zasobami wypozyczalni.
Upraszcza i skraca prowadzenie wypozyczen, tworzy niezbedng dokumentacje,
kontroluje formalng poprawnosc¢ danych.

Pozwala na tatwe wyszukiwanie informacji o wypozyczanych przedmiotach,
klientach, prowadzi historie wypozyczen.

Wspomaga wycene wypozyczen, pozwala na przygotowanie cennika ktéry na
podstawie parametrdéw wypozyczenia automatycznie ustala wycene.

Daje mozliwos¢ wczesniejszej rezerwacji przysziych wypozyczen.

Ze wzgledu na duze mozliwosci zmiany konfiguracji, daje mozliwos¢
dostosowania funkcji programu do indywidualnych potrzeb uzytkownika.

Organizacja Ewidenciji:

W trakcie projektowania aplikacji jako najwazniejsze cele przyjeto:

- Dostarczenie skutecznego narzedzia dziatajgcego w mozliwie najprostszy,
sposob, oferujacy niezbedng funkcjonalnosc.

- Optymalizacja wykorzystania zasobdw wypozyczalni
- Kontrola standéw i termindw wypozyczen

- Automatyzacja czynnosci ewidencyjnych wypozyczalni
szybkie tworzenie wypozyczen, automatyczna wycena, przyjmowanie
zwrotow, niezbedne informacje dotyczgce eksploatacji dla klientow
wypozyczalni.

- Dowolna ilos¢ cen i mozliwos¢ definiowania zasad wypozyczen i ich
wyceny przez uzytkownika

- Tworzenie dokumentacji wypozyczen i zwrotow, peina historia
wypozyczen, analizy, zestawienia, raporty dostepne w kazdej chwili do
przegladania na ekranie monitora, drukowane na papierze lub jako
dokumenty PDF.

- Zapewnienie elastycznosci ewidencji niezbednej dla zrdéznicowanych
wymagan uzytkownikow.

Do budowy programu wykorzystano nowoczesng i sprawdzong technologie.
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Stany wypozyczalni (Lista Wypozyczanych Produktéw):

Program ewidencjonuje podstawowe dane wypozyczanych przedmiotow.

Produkt w wypozyczalni moze by¢é samochodem, maszyng budowlang, suknig
itp L]

Dane produktu (kategorie):

[podstawowe ]-identyfikator, nazwa, jednostka miary, grupa rodzajowa,
wartos¢ ewidencyjna, rok produkcji, stan (gotowy do wypozyczen/wyigczony
Z wypozyczen)

[fizyczne]-masa[kg], wymiary, jednostka miary przebiegu
[cennikowe]-ceny, okresy i rodzaje wypozyczen, ustalone limity
[charakterystyka]-dane eksploatacyjne, notatnik

[galeria]-fotografie zwigzane z przedmiotem i jego historig wypozyczen

[dostepnosci]-przychody, rozchody, stan w ,magazynie wypozyczalni”, ilos¢
dostepna, ilos¢ wypozyczona, ilos¢ zarezerwowana

[historyczne]-dotychczasowa historia wypozyczen, lista poniesionych
naktadow

W celu dodania przedmiotu do listy standéw wypozyczalni nalezy:
-Na ekranie gidéwnym aplikacji klikngé¢ przycisk [Do wypozyczenia]
-Na liscie zasobdéw wypozyczalni kliknagé [Nowy produkt]

W formularzu z danymi produktu nalezy wprowadzic¢ wszystkie wymagane dane.

W przedstawianym rozwigzaniu, kazdy wypozyczany przedmiot posiada swéj
wtasny cennik (tabele zawierajacg ceny w zaleznos$ci od rodzaju, diugosci
trwania wypozyczenia i ustalonych limitow).

Aby produkt byt gotowy do wypozyczania nalezy, po zapisaniu danych
przedmiotu, na liscie zasobdw wypozyczalni klikng¢ [Operacje magazynowe ]
oraz [Przyjecie na stan] w wyswietlonym formularzu, wpisac¢ date przyjecia
na stan wypozyczalni, przyjmowang ilosc¢, wartosc¢ ewidencyjng wynikajaca z
dokumentéw oraz opis (konieczny) operacji (np. Zakup, Leasing, nr faktury
VAT, Date faktury, itp.)

0d wersji 3.51 programu dodano mozliwos¢ definiowania rozszerzonej listy
wtasciwosci produktow, gdzie kazdy uzytkownik bedzie moégt zdefiniowad
wtasng liste potrzebnych danych opisujgcych produkt.
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Cennik wypozyczen, organizacja cennika

Stosowanie wbudowanego cennika znacznie upraszcza i przyspiesza
prowadzenie wypozyczen.
Kazdy wypozyczany produkt posiada swéj wiasny, odrebny cennik.

Ostateczna cena za wypozyczenie zalezy od uzytkownika programu ktéry ma
prawo do samodzielnego ustalenia ceny.

Cennik zbudowany jest w formie tabeli ktoérej kolumny zawieraja:

- jedno znakowy wyrdznik rodzaju wypozyczenia

- jednostke miary wypozyczenia dni, godziny, cykle

- zakres okresu wypozyczenia od

- zakres okresu wypozyczenia do

- wartos$c¢ ceny jednostkowej (dzien, godzina, cykl) za wypozyczenie netto
- wartos¢ ceny jednostkowej (dzien, godzina, cykl) za wypozyczenie brutto
- wartos¢ limitu w jednostce przebiegu na jednostke wypozyczenia

(np. ilos¢ kilometréw/dzien)
- jednostke miary limitu
- wartos¢ dodatkowa (jednostkowg netto) za przekroczenie wartosci
ustalonego limitu (za kazda jednostke przebiegu ponad ustalony limit np.
dzienny)
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Wypozyczenia:

Umowy wypozyczenia:
Kazde wypozyczenie jest tworzone na bazie umowy wypozyczenia.

Nowa umowa wypozyczenia moze by¢ utworzona recznie poprzez, Liste Umow
Wypozyczenia [Wypozyczenia], po kliknieciu przycisku [Nowa umowa najmu]
(tradycyjny sposdb).

W wersji programu (3.51) wprowadzono otwarte umowy diugoterminowe.

Dane podstawowe, niezbedne na umowie wypozyczenia:

- wypozyczajacy [firma lub osoba fizyczna]

- odbiorca [osoba fizyczna upowazniona do odbioru produktu z
wypozyczalni]

- data [data zawarcia umowy wypozyczenia]

- okres trwania umowy (ktéry jest domyslnie przyjmowany przy wypozyczaniu
produktu)

- wzor/szablon ktory zostanie zastosowany w trakcie wydruku umowy

- uwagi 50-znakéw tekstu, komentarz, notatka, itp.

- sposob w jaki beda rozliczane wypozyczenia ktére w trakcie trwania
umowy zawierajg niedziele (Czy niedziele zawarte w okresie wypozyczenia
beda doliczane do ptatnego okresu wypozyczenia ?)

Status umowy wypozyczenia okresla biezgcy stan realizacji umowy a takze
zakres dostepnych operacji jakie mozna przeprowadzi¢ w zwigzku z dang
umowg .

Automatyczne tworzenie uméw wypozyczenia [Wypozycz teraz]

Umowa wypozyczenia moze by¢ utworzona automatycznie przez program

w dwoch przypadkach:

- dysponowanie wypozyczenia bezposrednio z Listy Produktéw Wypozyczalni.
- dysponowanie wypozyczenia z Listy Rezerwacji Wypozyczalni.

Szablony uméw wypozyczenia:

Korzystanie z szablonéw uméw wypozyczenia jest bardzo proste i wygodne.

W trakcie tworzenia wypozyczenia uzytkownik proszony jest o wybodr
odpowiedniego szablonu (gotowego przygotowanego wczesniej wzoru), na
podstawie ktorego bedzie tworzony wydruk umowy wypozyczenia.

Odpowiednie wzorce wydruku uméw wypozyczenia uzytkownik programu
przygotowuje zgodnie z regulaminem wypozyczalni oraz z zasadami prawnymi.
W programie mozna stosowa¢ wiele szablondéw z formutami uméw wypozyczenia.
Dla odréznienia kazdy wykorzystywany szablon posiada (40-znakowy)
unikalny tytut.

Szablony uméw wypozyczenia sktadajg sie z tekstu wpisanego na state, oraz
p6l ze znacznikami ktére w czasie wydruku umowy, zostang zastapione
danymi pobranymi z bazy danych.

Przed rozpoczeciem pracy z programem, uzytkownik powinien utworzyc¢ i
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zapisacé, stosowane przez siebie szablony umdéw wypozyczenia.
[Menu gtowne programu]-[Opcje]-»[Rodzaje/szablony umow najmu ]

Najwiekszg zaletg szablondéw uméw wypozyczenia jest to, ze raz
przygotowany szablon mozna stosowa¢ wielokrotnie bez dodatkowego naktadu
pracy.

Jezeli w trakcie tworzenia nowego wypozyczenia przez pomyike wybrany
zostanie niewtasciwy szablon, w kazdej chwili bedzie mozliwa jego zmiana
poprzez operacje aktualizacji danych umowy wypozyczenia.

W tym miejscu trzeba zwrdcic¢ uwage na to aby, kopia wydruku umowy
przekazywana do akceptacji klientowi, byta sporzadzona w oparciu o
wtasciwy wzorzec/szablon.

Zataczniki do uméw wypozyczenia:

Jako rozszerzenie funkcjonalnosci ewidencji wprowadzono mozliwosSc
stosowania uméw najmu dtugoterminowego. W przypadku najmu
dtugoterminowego ze wzgleddw praktycznych podpisywana jest umowa
obejmujgca diuzszy okres wypozyczen. W ramach umowy dtugoterminowej,
kolejne wypozyczenia (pojedyncze lub wieloelementowe) realizowane sg jako
kolejno numerowane zatgczniki do umowy wypozyczenia. Zatgczniki sg
niezaleznymi specyfikacjami wypozyczanych przedmiotodw.

Rezerwacije:

Na podstawie zapisanej, niewykorzystanej jeszcze rezerwacji
mozna bezposrednio utworzy¢ wypozyczenie za pomocg przycisku
[Wypozycz teraz].

Utworzenie nowej rezerwacji polega na:

- wyborze wypozyczanego produktu

- okresleniu czasu trwania wypozyczenia (jest formalnie kontrolowane
przez program)

- rejestracji danych rezerwujacego (nazwa/nazwisko i imie, dane do
kontaktu z osoba rezerwujacg wypozyczenie/odbierajacg produkt z
wypozyczalni)

W trakcie tworzenia lub edycji danych istniejacej rezerwacji program
sprawdza czy, rezerwacja nie koliduje z trwajacymi wypozyczeniami i
zapisanymi rezerwacjami oczekujgcymi na realizacje.

Do chwili wykorzystania rezerwacji do utworzenia wypozyczenia, rezerwacje
mozna zmieni¢ (poprawi¢ dane) lub anulowa¢ (odwotac).

W przypadku gdy, dane osoby fizycznej upowaznionej do odbioru
wypozyczenia nie zostaty wczesniej wprowadzone do ewidencji wypozyczalni,
program w czasie realizowania rezerwacji poprosi o ich uzupeinienie.
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Wypozyczenia produktoéw:

Aby utworzy¢ nowe wypozyczenie trzeba wybrac¢ jeden lub kilka produktow,
ustali¢ ceny, kaucje, okresli¢ pozostate dane ogdlne: firme, osobe
odbierajacg produkty, okres wypozyczenia, liste ustug dodatkowych, itd.

Nowe wypozyczenie mozna zapisac¢ na kilka sposobodw:

1.Poprzez liste standw wypozyczalni [Do wypozyczenia] wskazujgc konkretny
produkt i klikajgc na przycisk [Wypozycz teraz].

W przypadku braku dostepnosci wybranego produktu [ilos¢ dostepna = 0],
program wyswietli komunikat w ktorym zostanie podany najblizszy termin
zaplanowanego zwrotu z wypozyczenia (wypozyczen).

Jezeli ilos¢ dostepna produktu jest wieksza od @, zostanie wyswietlony
formularz na ktorym nalezy uzupeinic¢ dane wypozyczenia.

W przypadku kiedy, tworzone wypozyczenie kolidowatoby z oczekujaca
rezerwacjg(rezerwacjami) zostanie wyswietlony komunikat o braku
dostepnosci produktu w wymaganym terminie, oraz zostanie wyswietlona
informacja o najblizszym mozliwym terminie wypozyczenia.

Aby sprawdzic¢ dostepnosc¢ wymaganej ilosci wybranego produktu w okreslonym
terminie, jeszcze przed potwierdzeniem wypozyczenia, mozna uzy¢ przycisku
[SprawdZ], program sprawdzi dane (dostepne ilosSci, terminy wypozyczen,
kolizje z rezerwacjami) i wyswietli stosowny komunikat.

Po potwierdzeniu wypozyczenia, program utworzy nowg umowe wypozyczenia i
doda do niej wypozyczany produkt.

2. Z listy rezerwacji [Rezerwacje], jezeli wypozyczenie zostalo wczesniej
zarezerwowane. W tym przypadku tak jak w poprzednim (punkt.2), po
potwierdzeniu wypozyczenia przez uzytkownika, program utworzy nowg umowe
wypozyczenia a do listy wypozyczen doda wypozyczany produkt. Rezerwacja
zmieni status na (Wykorzystana).

3. Przez dodanie kolejnego wypozyczanego produktu do istniejgcej umowy
wypozyczenia/biezgcego zatgcznika. Do aktywnej umowy wypozyczenia
[WypoZzyczenia] (Lista uméw wypozyczenia) mozna dodawaé¢ dowolng ilos¢
wypozyczanych produktow.



CuBe Program do prowadzenia Wypozyczalni Wersia 3.51 z dnia 2018.05.19

W celu dodania kolejnego produktu nalezy, klikng¢ przycisk

[Dodaj wypozyczenie], na wyswietlonym formularzu nalezy okreslic
wypozyczany (dodawany) produkt oraz uzupeinié pozostate dane
wypozyczenia. Termin wypozyczenia musi by¢ zawarty w terminie okreslonym
na umowie wypozyczenia.

Takze w tym przypadku przed potwierdzeniem wypozyczenia, program sprawdza
dostepnos¢ produktu w dysponowanej ilosci i okresSlonym na formularzu
terminie wypozyczenia.

Lista kontrolna wypozyczanego produktu:

Lista kontrolna wypozyczanego produktu to lista rzeczy ktdére nalezy
sprawdzic¢ podczas wydawania i przyjmowania przedmiotu wypozyczenia
drukowana na protokole zdawczo-odbiorczym. Lista kontrolna moze byc
utworzona dla catej grupy rodzajowej lub dla kazdego wypozyczanego
przedmiotu indywidualnie.
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Zwroty z wypozyczenia:

Aby uznac wypozyczenie za zakonczone, trzeba zaewidencjonowac zwrot
wypozyczonych produktow.

Tylko po przyjeciu zwrotu wszystkich produktéw zwigzanych z umowg
wypozyczenia, umowa moze przyjac status [Zakoriczona].

Zwrot jest realizowany przez akceptacje danych formularza zwrotu z
wypozyczenia.

Rodzaje zwrotdéw z wypozyczenia ze wzgledu na rzeczywisty
termin zwrotu:

- Zwrot terminowy (o czasie), zgodnie z warunkami ustalonymi przy
zawieraniu umowy.

- Zwrot przed ustalonym terminem, klient z wtasnej inicjatywy dostarcza
przedmiot wypozyczenia przed ustalonym i zaliczkowanym terminem zwrotu.

- Zwrot po ustalonym terminie, klient zwraca produkt po ustalonym
terminie

W przypadku zwrotu produktu ktéry posiada okreslong jednostke miary
przebiegu dotychczasowego, program bedzie wymagal wpisania rzeczywistej
wartosci przebiegu dotychczasowego.



